Guatemala, 31 de enero de 2020

Senor

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme
mensual de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por_Servicios Técnicos numero 860-2020 aprobado mediante Acuerdo
Ministerial NGmero 10-2020 correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “A” No. 000036.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el registro de las modificaciones internas en el sistema de Gestion
SIGES, en coordinacion con la Delegaciéon de Planificacion para el registro
de las metas y respectivas modificaciones.

2. Apoyar en recibir y enviar la correspondencia de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Apoyar en la actualizacion del Plan Anual Operativo POA- a cargo de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Apoyar en la elaboracion de los formularios de pedido a cargo de la Direccién
General del Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Apoyar en la Transmision de mando Presidencial en el Teatro Nacional
Miguel Angel Asturias.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyé en las modificaciones internas presupuestarias Yy
posteriormente se trasladaron a la seccion de Presupuesto para su
consolidacion en el sistema.

2. Se realizo las actualizaciones respectivas del Plan Anual Operativo POA-
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

3. Se apoyé en el control especifico de la correspondencia recibida y
enviada por la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas, por medio del libro de ingreso de correspondencia y
control digital.

4. Se apoy6 oportunamente en los traslados de los formularios de pedidos
a la unidad de compras de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

5. Se apoyo en la transmision de mando Presidencial el dia 14 de enero a
través de la comision de apoyo técnico en el Teatro Nacional Miguel Angel
Asturias.

Atentamente,
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